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Prilaz Kršin 2, 52220 Labin; Tel: +385 52 856-505; Fax: +385 52  856-550 

E-mail: djecji.vrtic.labin@pu.htnet.hr 
 

                  
 

KATALOG INFORMACIJA 
DJEĈJEG VRTIĆA «PJERINA VERBANAC» LABIN 

 
 

I. UVODNE NAPOMENE 
 
Ovaj Katalog informacija se ustrojava sukladno članku 4. stavak 2. i 3. i članku 22. stavak 4. 
Zakona o pravu na pristup informacijama (NN, broj: 172/03, 144/10, 37/11 i 77/11), a sadrži 
pregled informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin 
u obavljanju svoje djelatosti kao tijelo javne vlasti.  
 
Katalog informacija sadrži sistematizirani pregled informacija s opisom sadržaja, namjenom, 
načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.  
 
II. OSNOVNI PODACI O DJEĈJEM VRTIĆU «PJERINA VERBANAC» LABIN 
 

Naziv: Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin 
Sjedište: Prilaz Kršin 2, Labin  
Datum osnivanja: Odluka o osnivanju sastavljena dana 29. kolovoza 1974. godine i 
usklađena sa Zakonom o ustanovama od 30. siječnja 1996. godine., te je proveden upis u 
sudski registar Trgovačkog suda u Rijeci dana 29. siječnja 1997. godine pod nazivom: Dječji 
vrtić «Pjerina Verbanac» Labin. Dječji vrtić upisan u sudskom registru ovog suda u 
registarskom ulošku pod brojem 1-644-00 upisan je  u sudski registar ustanova pod novim 
brojem registarskog uloška U-1-137-00 dana 09. svibnja 1994. godine. 
 
Osnivaĉ: Grad Labin 
Pravni položaj vrtića: javna ustanova  
Matiĉni broj: 03075150, OIB: 65354857590 
Žiro- raĉun: 2340009-1822200000 otvoren kod Privredne banke d.d. Zagreb 
Adresa elektroniĉke pošte: djecji.vrtic.labin@pu.htnet.hr 
Internetska stranica: www.labin.hr    
 
Djelatnost: predškolski odgoj -  redoviti program njege, odgoja, naobrazbe, preventivne 
zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi djece predškolske dobi od navršene jedne 
godine života do polaska u osnovnu školu; programi za djecu s teškoćama u razvoju; 
programi za darovitu djecu; redoviti programi ranog učenja engleskog jezika s djecom 
predškolske dobi; redoviti program za djecu pripadnika etničkih i nacionalnih zajednica i 
manjina – program na talijanskom jeziku; program predškole i drugi kraći programi. 
 
Objekti vrtića u kojima se obavlja djelatnost : 

-     centralni vrtić u Labinu, Prilaz Kršin 2,  
- područno odjeljenje Jaslice u Labinu, Istarska 10 
- područno odjeljenje Vinež u Labinu, Vinež 92 B 
- područno odjeljenje Rabac u Rapcu, Jadranska bb 
- područno odjeljenje Stari grad u Labinu, Scampicio bb 
- područno odjeljenje Raša u Raši, Ivan Batelić 2 
- područno odjeljenje Potpićan u Potpićnu, Potpićan bb 
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III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA 
 
Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje 
nadzire Dječji vrtić »Pjerina Verbanac» Labin i to: 
 

a) pregled i opis sadržaja informacija, 
b) namjenu informacija, 
c) način davanja informacija, 
d) način i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama. 

 
a) Pregled i opis sadržaja informacija 
 
    • ustroj  i nadležnost vrtića  
 -  informacije vezane za statusna obilježja vrtića, djelokrug i ustroj rada vrtića 
    • zaposlenici  
 - osnovni podaci o zaposlenicima, službeni kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika, 
smještaj zaposlenika unutar ustrojbenih jedinica  
    • aktivnosti vrtića  
 -   aktivnosti vrtića na odgojno-obrazovnom, stručnom i društvenom polju  
    • pravni i drugi akti vrtića  
 -  Statut, pravilnici, poslovnici o radu, Kolektivni ugovor te drugi akti i odluke kojima se 
na opći način uređuju odnosi u vrtiću  
    • naĉin i pravila upisa djece u vrtić  
 - pravilnici kojima se regulira način upisa djece u vrtić, sudjelovanje roditelja u cijeni 
vrtića  te prava i obveze roditelja/skrbnika i vrtića, natječaj za upis djece u novu pedagošku 
godinu, liste prioriteta te informacije o popunjenosti odgojinih skupina  
    • pedagoška i zdravstvena dokumentacija  

- matične knjige, ljetopisi, imenici djece, dokumentacija odgojne skupine, zdravstveni 
kartoni djece, statistički izvještaji o djeci, odgojiteljima i sredstvima rada 

    • rad i poslovanje vrtića  
     - godišnji plan i program rada, godišnja izvješća o radu, financijska izvješća, statistička 
izvješća, financijski plan, plan nabave i njegove promjene, provedba javne nabave, 
informacije vezane uz rad Upravnog vijeća i drugih tijela vrtića, natječaji, cijene usluga vrtića 
    • meĊuinstitucionalne aktivnosti vrtića 
   -  suradnja s drugim odgojno obrazovnim ustanovama te drugim institucijama i tijelima u 
RH. 

 
b) Namjena informacija 
 
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama 
svim zainteresiranim fizičkim i pravnim osobama, sukladno Zakonu o pravu na pristup 
informacijama te drugim propisima. 
 
c) Način davanja informacija 
 
Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin, kao tijelo javne vlasti, omogućiti će građanima pravo 
na pristup informacijama na sljedeći način: 

1. pravodobnim i kontinuiranim objavljivanjem informacija o svom radu putem službene 
internetske stranice Grada Labina ili u javnom glasilu, radi upoznavanja javnosti, 

2. neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup 
informacijama, 

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije, 
4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili 

drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev. 
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d) Način i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama 
 
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva 
za ostvarivanje prava na pristup informacijama.  
 
Zahtjev se pisanim putem podnosi na poštansku adresu vrtića:  

Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin, Prilaz kršin 2, 
 52220 Labin  

ili se dostavlja putem elektroničke pošte na adresu: djecji.vrtic.labin@pu.htnet.hr ili 
telefaksom na broj: 052/ 856-550. 
 
Usmenim putem zahtjev se podnosi: 

- osobno na zapisnik u administrativnim službama Dječjeg vrtića «Pjerina 
Verbanac» u Labinu, Prilaz Kršin 2, svakog  radnog dana od 08:00 do 14:00 
sati 

- putem telefona ili drugog komunikacijskog uređaja na broj 052/ 856 505 ili  
      052/ 856 550. 

 
Ako je zahtjev podnijet putem telefona ili drugog komunikacijskog uređaja sastaviti će se 
službena zabilješka. 
 
Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informacijama. 
 
Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin će omogućiti podnositelju pisanog ili usmenog zahtjeva 
za pristup informacijama po postupku i u rokovima određenim Zakonom o pravu na pristup 
informacijama. 
 
Sukladno članku 19. st. 2. Zakona o pravu na pristup informacijama, Dječji vrtić «Pjerina 
Verbanac» Labin ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od korisnika koji 
nastanu pružanjem informacije, kao i na naknadu troškova dostave tražene informacije. 
 
e) Izuzeci od prava na pristup informacijama  
 
Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin će uskratiti pravo na pristup informacijama koje su 
klasificirane određenim stupnjem tajnosti temeljem zakona ili općeg akta Dječjeg vrtića, ako 
bi se objavljivanjem informacije onemogućilo provođenje sudskog, upravnog ili kojeg drugog 
postupka ili rad tijela koje obavlja nadzor (inspekcijski, upravni, nadzor zakonitosti), izvršenje 
sudske odluke ili kazne, zbog zaštite intelektualnog vlasništva, zaštite poslovne ili 
profesionalne tajne ili informacije zaštićene zakonom kojim se uređuje zaštita osobnih 
podataka. 
 
 
IV. OBVEZNO OBJAVLJIVANJE INFORMACIJA 
 

 Sukladno članku 20. Zakona o pravu na pristup informacijama, neovisno o pojedinačnim 
zahtijevima kojima se traži pravo na pristup informacijama, Dječji vrtić «Pjerina Verbanac» će 
na službenim web stranicama Grada Labina objaviti posebno: 
 
1. Statut, pravilnik kojim se propisuje postupak i kriteriji ostvarivanja prava na upis djece, 
pravilnik kojim se regulira sudjelovanje roditelja u cijeni usluga,  natječaj za upis djece u novu 
pedagošku godinu, etički kodeks, te druge odluke i informacije koje su od  općeg interesa za 
širu društvenu javnost  
 
2. svoje odluke i mjere kojima se utječe na interese korisnika, s razlozima za njihovo 
donošenje 
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3. informacije o svom radu, uključujući podatke o aktivnostima,  organizaciji, objavu 
godišnjeg financijskog plana te druge informacije sukladno zakonskim i podzakonskim 
propisima 

 
4. informacije o provedenim postupcima javne nabave, sukladno propisanim Zakonom o 
javnoj nabavi. 
 
 
 
 
Klasa: 601-01-13/22 
Urbroj: 2144-22-13-01 
 
 
Labin, 21. veljače 2013. 
 
 
        Ravnateljica: 
        Irene Smoković 
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ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 
 
 

Podnositelj zahtjeva: 
 
 

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv) 
 

(adresa odnosno sjedište) 
 

(telefon; e-mail) 
 
 

     Djeĉji vrtić «Pjerina Verbanac» Labin 
                                                           Prilaz Kršin 2, 52220 Labin 

 
 
 
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama 
 
Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
Način na koji želim pristupiti informaciji: 
(zaokružite:) 

1. neposredno pružanje informacije 
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju, 
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju, 
4. na drugi način 

 
 
 

      (vlastoručni potpis podnositelja zahtjeva) 
 
 
 

U _________________, dana __________2013.  godine 
 
 
 
 
Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od podnositelja 

zahtjeva u svezi s pružanjem i dostavom tražene informacije. 

 


